REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA

GRAD VARAZDIN

VI. OSNOVNA SKOLA VARAZDIN
KLASA: 003-08/20-05-4
URBROJ: 2186-106-20-01

Varazdin, 17.06.2020.

Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br. 111/18), ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o
primjeni fiskalnih pravila (,Narodne novine” broj: 95/19.) i ¢lanka 72. Statuta VI. osnovne skole Varazdin ravnatelj VI. osnovne $kole Varazdin donosi:

PROCEDURU

STJECANJA, RASPOLAGANIJA | UPRAVLIANJA NEKRETNINAMA

Clanak 1.

Ova Procedura propisuje nacin i postupak stjecanja, raspolaganja i upravljanja nekretninama u vlasnistvu VI. osnovne skole Varazdin (u daljnjem tekstu:
Skola).

Clanak 2.
Izrazi navedeni u ovoj Proceduri neutralni su glede rodne pripadnosti i odnose se na osobe oba spola.
Clanak 3.

Imovinu Skole &ine sve pokretne i nepokretne stvari te imovina u vlasni$tvu koja je duZna upravljati, koristiti i raspolagati svojom imovinom nac¢elom dobrog
gospodarstvenika. Upravljanje nekretninama odnosi se na provedbu postupka potrebnih za upravljanje nekretninama, tekuce i investicijsko odrzavanje
nekretnina, reguliranje vlasni¢kopravnog statusa nekretnine, ustupanje na koriStenje ustanovama i pravnim osobama za obavljanje poslova od javnog
interesa te obavljanje drugih aktivnosti i poslova u skladu s propisima koji ureduju vlasnistvo i druga stvarna prava.



Clanak 4.

Postupak kupnje, prodaje ili zamjene nekretnina u vlasni$tvu Skole odreduje se kako slijedi:

DIJAGRAM OPIS IZVRSENJE

THEKA ODGOVORNOST ROK
Kupnja, I. Zaprimanje zahtjeva zainteresirane osobe/ stranke/ ili pokretanje postupka po | Osoba koja provodi U roku od 8 dana ocjenjuje
prodajaili | sluzbenoj duZnosti radi realizacije odluke/zakljucka Skolskog odbora postupak kupnje ili se osnovanost zahtjeva
zamjena prodaje
nekretnina | Il. Pribavljanje podataka u trZisnoj vrijednosti nekretnine provodi se sukladno Osoba koja provodi U roku od 5 dana od dana

vazeéim propisima.
Trzisna vrijednost nekretnine utvrduje se putem stalnih sudskih vjestakaili
stalnih sudskih procjenitelja koji o istome izraduju procjembeni elaborat

postupak kupnje ili
prodaje

pokretanja postupka

lIl. Donosenje Odluke o kupniji/prodaji nekretnine po trzisnoj cijeni koju donosi
ravnatelj uz suglasnost Skolskog odbora/ ili $kolski odbor, ovisno o tome prelazi
li utvrdena trzisna vrijednost ogranicenje za raspolaganje imovinom iz statuta

a) ravnatelj
b) Skolski odbor

U roku od 15 — 20 dana od
zaprimanja zahtjeva stranke ili
pokretanja postupka
kupnje/prodaje po sluzbenoj
duZnosti

Objava natjecaja
Natjecaj se objavljuje u dnevnom ili tjednom listu, na oglasnoj ploci i na
sluzbenim web stranicama

Osoba koja provodi
postupak kupnje ili
prodaje

U roku od 3 dana od dana
stupanja na snagu Odluke o
kupnji/prodaji

Zaprimanje ponuda u Tajnistvu

Osoba koja provodi
postupak kupnje ili
prodaje

Rok je odreden u
objavljenom natjecaju ili 8 -15
dana od dana objave natjecaja

Saziv povjerenstva za raspolaganje imovinom, osoba koja provodi postupak
kupnje ili prodaje obavjeStava predsjednika povjerenstva o potrebi sazivanja
sjednice

Osoba koja provodi
postupak kupnje ili
prodaje

Rok je 3 dana nakon isteka roka
za podnosenje ponuda

U nadleZnosti povjerenstva za raspolaganje imovinom je utvrdivanje broja
zaprimljenih ponuda i pravovremenosti i pravovaljanost ponuda, odnosno
utvrdivanje najpovoljnije ponude; izrada zapisnika o otvaranju ponuda, izrada
prijedloga Odluke i podnosenje prijedloga ravnatelju

Osoba koja provodi
postupak kupnje ili
prodaje

U roku od 3 dana od dana
otvaranja ponuda izraduje se
prijedlog Odluke o odabiru




Donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude donosi Ravnateljili Skolski
odbor

Ravnatelj
i
Skolski odbor

U roku od 8 - 15 dana od

dana podnosenja prijedloga
Odluke ravnatelju ili Skolskom
odboru

RjeSavanje po Zalbi protiv Odluke o odabiru, ako je Zalba podnesena

Skolski odbor

Rok za Zalbu protiv Odluke
o odabiru najpovoljnije ponude je
8 dana od dana primitka iste

Po konacnosti Odluke o odabiru zaklju€uje se Ugovor sa odobrenim
ponuditeljem;

Kupoprodajni ugovor / Ugovor o zamjeni nekretnina

U slucaju obrocne otplate kupoprodajne cijene Ugovor mora sadrzavati odredbu
o uknjizbi zaloznog prava (hipoteke) za neisplaéeni dio kupoprodajne cijene,
ugovorne kamate i za zatezne kamate za zakasnjenje u plac¢anju

Ravnatelj na temelju
ovlasti
Skolskog odbora

U roku od 8 dana od
konacnosti Odluke

Dostavljanje potpisanog i ovjerenog Ugovora Racunovodstvu, te ZemljiSno-
knjiznom odjelu na opcéinskom sudu radi provedbe Ugovora, te Poreznoj upravi i
Drzavnoj geodetskoj upravi

Referent koji provodi
postupak
kupnje/prodaje

Osoba koja provodi
postupak kupnje ili prodaje

Clanak 5.

Davanje u zakup prostor Skole provodi se prema Pravilniku o uvjetima, kriterijima i postupku davanja u zakup sportskih dvorana, prostora i opreme osnovnih

Skola kojima je osniva¢ Grad Varazdin.

Sukladno Pravilniku davanje u zakup provodi se na sljedeci nacin:

DUAGRAM OPIS AKTIVNOSTI ODGOVORNA OSOBA DOKUMENT ROK
TUEKA
DAVANIJE U Donosenje Odluke o davanju u Skolski odbor Odluka
ZAKUP ILI zakup ili najam koju donosi
NAJAM ravnatelj uz suglasnost Skolskog
odbora




PROSTORA
SKOLE

Objava javnog natjecaja
Natjecaj se objavljuje u tjednom

listu, na oglasnoj plo¢i i na sluzbenim
web stranicama Skole i $alje u nadlezni
upravni odjel Grada Varazdina

Ravnatelj
Skolski odbor

Tekst natjecaja

Do mjeseca rujna

Donosenje Odluke o osnivanju
Povjerenstva za pripremu i
provedbu postupka davanja u
zakup ili najam prostora skole

Skolski odbor

Odluka

Na sjednici Skolskog
odbora na kojoj se
utvrduje tekst javnog
natjecaja

Zaprimanje ponuda

Tajnik

Upisivanje u urudzbeni
zapisnik

Rok je odreden u
objavljenom natjecaju

Sazivanje Povjerenstva na otvaranje
ponuda

Imenovani ¢lanovi
Povjerenstva

Poziv Povjerenstvu

3 dana nakon isteka
roka za podnosenje
ponuda

Povjerenstva otvara sve
zaprimljene ponude i utvrduje
prijedlog liste ponuditelja za
davanje prostora u zakup vodedi
racuna prednost pri dodjeli termina
mlade uzrasne kategorije sportskih
udruga Grada VaraZdina, ¢lanice
Zajednice sportskih udruga Grada
Varazdina i sportski klubovi osoba s
invaliditetom

Clanovi Povjerenstva

Zapisnik, Prijedlog
utvrdene liste

U roku od 3 dana od
dana otvaranja
ponuda izraduje se
prijedlog Odluke o
odabiru

Donosenje Odluke o odabiru i
rasporedu ponuditelja za zakup
prostora

Skolski odbor

Odluka

U roku od 3 dana od
dana podnosenja
prijedloga
Povjerenstva

Dobivanje suglasnosti osnivaca na
prijedlog ugovora

Ravnatelj

Prijedlog ugovora




Sklapanje Ugovora s odabranim Ravnatelj Ugovor Rok od 8 dana od dana
ponuditeljem nakon dobivene konaéne Odluke
suglasnosti
Dostavljanje potpisanog i ovjerenog | Tajnik Preslike Ugovora
ugovora racunovodstvu i
nadleznom upravnom odjelu Grada
Varazdina
Evidentiranje i izdavanje racuna Racunovodstvo 10 dana od isteka
obracunskog razdoblja
Slanje izlaznog racuna Tajnistvo 2 dana nakon izdavanja | Prijemna knjiga poste
racuna
Knjizenje izlaznih racuna Racunovodstvo Unutar mjesec a na koji
se odnosi
Evidentiranje naplacenih prihoda Racunovodstvo Glavna knjiga Tjedno
Utvrdivanje stanja dospjelih i Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka | Tijekom godine
nenaplaéenih potrazivanja/prihoda
Upozorenje i izdavanje opomena Racunovodstvo Opomena Tijekom godine
Clanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i biti ¢e objavljena na oglasnoj plo¢i i na mreznoj stranici Skole.

Ravnatelj Skole:

Mario Stanci¢, dipl.inf.



