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Na temelju ¢lanka 72. Statuta VI. osnovne Skole Varazdin (,Sluzbeni vjesnik Grada Varazdina“
broj 2/19i8/20), a u vezi s ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine”,
broj 111/18i83/23) i ¢lankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti
i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila ,Narodne novine“, broj 95/19) ravnatelj VI. osnovne
Skole Varazdin donosi:

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi VI. osnovne $kole Varazdin (u nastavku: Skola) te
propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora, prehrane u¢enika u produzenom
boravku te drugi prihodi za redovno poslovanje Skole.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. Izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno:

Rberd. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 3 4 5

1 Dostave_l pode_ltaka Re_ncun9vodstvu Tajnistvo Ugovor, narudzbenica Tijekom godine
potrebnih za izdavanje racuna

2 Izdavanje/izrada racuna Racunovodstvo Racun Tijekom godine

8 Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Racun 2 danaf) @lade

racuna

4 Slanje izlaznog rac¢una Tajnistvo Knjiga izlazne poste 2 dana nakon ovjere
Unos podataka u
sustav . Knjiga Izlaznih rauna, Glavna Unutar mjeseca na

5 iy . Racunovodstvo = T & .
(knjizenje izlaznih knjiga koji se raCun odnosi
racuna)

6 Evidentiranje naplacenih prihoda Racunovodstvo NTEE |zlazn||(rr1]jirsguna, e Tjedno
Pracenje naplate prihoda BUERE £0 IS

7 - Racunovodstvo racunu/Blagajnicki izvjestaj- Tjedno
(analitika) )

uplatnice

8 Utvrdwap]e S L) de.Spjelllh h Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Mjese¢no
nenaplacenih potrazivanja/prihoda

9 Ulpterss B | 'ij avanje opomena | Racunovodstvo Opomene i opomene pred tuzbu Tijekom godine
opomena pred tuzbu

10 Dono§_enJ<e_ odluke o prisilnoj naplati Ravnatelj Odluka o prlgllno_J naplati Tijekom godine
potrazivanja potrazivanja
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Ovrha-prisilna naplata potrazivanja
u skladu s Ovr$nim zakonom

Tajnistvo/Odvjetnik

Ovrsni postupak kod javnog
biljeznika

15 dana nakon
donosenja Odluke

Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.

Tijekom narednih 30 dana Ra¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo o tome
obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece ovrsni
postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokreée za dugovanja u visini veé¢oj od 70,00 eura po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. Izvodi se po sljede¢em postupku:

Red.

ir AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja
duznika/prikupljanje podataka o . . . Prije zastare
! poslovnom ra¢unu ili imovinskom RECUEESIE RIEEH e e e potrazivanja
stanju
Knjigovodstvena kartica ili
2 Prikupljanje dokumentacije za Racunovodstvo racuni/ obracun Prije zastare
ovrsni postupak kamata/opomena s potrazivanja
povratnicom
Nacrt prijedloga za ovrhu Najkasnije dva (2)
3 Izrada prijedloga za ovrhu Racunovodstvo/Tajnistvo | Opc¢inskom sudu ili javhom dana od pokretanja
biliezniku postupka
L . Prijedlog za ovrhu
4 O\_/_Jera [l Ravnatelj Op¢inskom sudu ili javnom
prijedloga za ovrhu e
biljezniku
Dostava prijedloga za ovrhu Najkasnije dva (2)
5 Opéinskom sudu ili javnom Tajnistvo Knjiga izlazne poste dana od izrade
biljezniku prijedloga
Najkasnije dva (2)
Dostava pravomocnih rieSenja o = e dana od primitka
6 - Racunovodstvo Pravomocéno rieSenje o
ovrsi FINI pravomocnih
rieSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono&enja i objavit ¢e se na mreZnim stranicama Skole.

Clanak 6.

Stupanjem na snagu ove procedure prestaje vaziti Procedura blagajnickog poslovanja KLASA:
406-01/15-02, URBROJ: 2186-102-15-01 od 30. prosinca 2015. godine.

Ravnatelj:

Mario Stanci¢, dipl. inf.




