Temeljem c¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli ((»Narodne
novine« broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 136/14-RUSRH,152/14,
7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22 i 156/23) i ¢lanka 58. Statuta VI. osnovne $kole Varazdin
(»Sluzbeni vjesnik Grada Varazdina« broj 2/19 i 8/20), Skolski odbor V1. osnovne $kole Varazdin,
na svojoj sjednici odrzanoj dana 17. svibnja 2024. godine donosi

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KUHINJE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Odredbe Pravilnika o radu Skolske kuhinje (u daljnjem tekstu: Pravilnik) odnose se na rad Skolske
kuhinje V1. osnovne §kole Varazdin (u daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 2.

Ovim Pravilnikom ureduje se organizacija rada Skolske kuhinje, prava koristenja njenih usluga,
radnici u Skolskoj kuhinji, na¢in financiranja te pravo pristupa i kontrole rada.

Clanak 3.

Izrazi koje se koriste u ovom Pravilniku neutralni su i odnose se na osobe oba spola.

1. ORGANIZACIJA RADA
Clanak 4.
U Skoli je organizirana priprema i serviranje uzine i rucka.
Clanak 5.
Skolska kuhinja radi tijekom cijele $kolske godine, od 1.9. do 31.8.
Clanak 6.

(1) Hrana se u skolskoj kuhinji priprema temeljem jelovnika koji se izraduje koncem mjeseca za
slijede¢i mjesec, Uz obveznu objavu na oglasnoj plo¢i u blagovaonici i na web stranicama Skole.

(2) Jelovnik izraduju kuharice skole, a odobrava ga ravnatelj. U pripremi jelovnika mogu
sudjelovati i druge osobe koje imenuje ravnatelj.

(3) Jelovnik mora biti u skladu sa smjernicama za prehranu uc¢enika u osnovnim skolama koje je
pripremilo Ministarstvo zdravlja RH.

(4) Izmjena jelovnika moguca je samo u opravdanom slucaju.



Clanak 7.
(1) Ucenici uzimaju dnevni obrok — uzinu - za vrijeme velikih odmora i to:
-0d 9,35 do 9,50 ucenici od I. do IV. razreda
- od 10,35 do 10,50 ucenici od V. do VIIL. razreda
(2) Ucenici koji koriste usluge konzumacije rucka uzimaju hranu
- od 13,15 do 13,30 sati
- ucenici u produzenom boravku dolaze na ru¢ak u 12,30
(3) Ugenici se hrane u blagovaonici Skole.

(4) Hranu u¢enicima posluzuju kuharice uz pomo¢ pomo¢énih kuharica.

I1l. PRAVO KORISTENJA USLUGE SKOLSKE KUHINJE
Clanak 8.
(1) Pravo na prehranu u $kolskoj kuhinji imaju svi uéenici i radnici Skole.

(2) Mjeseéna cijena uzine u $kolskoj kuhinji utvrduje se temeljem broja konzumiranih obroka u
mjesecu i prosje¢ne dnevne cijene obroka koju utvrduje Skolski odbor uz suglasnost osniva¢a ukoliko
se troskovi prehrane ne financiraju u potpunosti iz sredstava Drzavnog proracuna ili proracuna
Osnivaca.

(3) Mjesecna cijena rucka utvrduje se temeljem broja konzumiranih obroka u mjesecu i prosje¢ne
dnevne cijene obroka koju utvrduje Skolski odbor uz suglasnost Osnivaca.

(4) Razrednici su duzni upoznati roditelje — staratelje na moguénost subvencije prehrane u $koli ako
ju provodi Grad Varazdin, a koja se ostvaruje podnoSenjem propisane dokumentacije za dokaz
udovoljavanju kriterija za subvencioniranje prehrane.

(5) Svoj interes za prehranu ucenika roditelji — staratelji iskazuju potpisivanjem Ugovora o prehrani
ucenika na pocetku Skolske godine.

(6) Za koristene usluge Skolske kuhinje tijekom mjeseca, po isteku mjeseca racunovodstveni
referent temeljem dnevnih evidencija usluga sukladno Ugovoru iz stavka 5. ovog €lanka korisniku
izdaje uplatnicu za uplatu na Ziro ra¢un Skole.

IV. RADNICI U SKOLSKOJ KUHINIJI
Clanak 9.

U Skolskoj kuhinji rade kuharice i pomoc¢ne kuharice.



Clanak 10.

Dnevno radno vrijeme odreduje se Godi$njim planom i programom rada Skole i u pravilu je:

- za kuharicu: od 6,00 do 14,00 sati i od 07, 00 do 15:00
- za pomo¢ne Kuharice: od 9,30 do 13,30 sati.

Clanak 11.

Kuharice su odgovorne za kvalitetno pripremanje obroka uz vodenje brige o ekonomicnosti
namirnica, te za podjelu obroka u propisanim koli¢inama i odgovarajuce temperature.

Clanak 12.
Kuharice su se duzne pridrzavati se jelovnika.
Clanak 13.
(1) Kuharice su odgovorne za tjednu nabavku namirnica i za preuzimanje namirnica.

(2) Nije dozvoljena narudzba namirnica koje nisu predvidene jelovnikom i u ve¢im koli¢inama od
tjedne potrebe.

(3) Potrebne namirnice za Skolsku kuhinju nabavljaju se od dobavljaca s kojima Skola temeljem
Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave sklopila ugovor ili putem narudzbenice za
dobavljace s kojima nije sklopljen ugovor.

(4) Kuharice vode Knjigu nabave namirnica s evidentiranim datumom dostave namirnica u $kolu.

(5) Knjigu nabave namirnica, kao i otpremnice za preuzete namirnice kuharice su duzne predati u
ra¢unovodstvo Skole.

(6) Brojno stanje uzina i ruckova vodi raCunovodstveni referent, koji tjedne narudzbe kuharica
prosljeduje dobavljac¢ima.

Clanak 14.

Kuharice su odgovorne za higijensko-epidemiolosku ¢istocu jela, pribora za jelo, prostora u kuhinji,
pripadajuéim prostorijama, za izvrSavanje radnih zadaca sukladno HACCP studiji, te aZurno 1
uredno vodenje evidencija izdanih temeljem HACCAP studije.

Clanak 15.

Kuharice i pomo¢ne kuharice odgovorne su za svoj redoviti zdravstveni pregled, te su duzne
redovito pohadati te¢aj za stjecanje osnovnog znanja o zdravstvenoj ispravnosti namirnica i 0Sobnoj
higijeni osoba koje rade u proizvodnji i prometu namirnicama.

Clanak 16.

Kuharice i pomo¢ne kuharice zaduzene su za pripremanje hrane prigodom odrzavanja sastanaka,
natjecanja 1 drugih Skolskih sve¢anosti.



Clanak 17.

Ostali poslovi kuharica i pomo¢nih kuharice odredeni su Pravilnikom o organizaciji rada i
sistematizaciji radnih mjesta, te Godisnjim planom i programom rada Skole.

V. NACIN FINANCIRANJA
Clanak 18.
Troskovi skolske kuhinje podmiruju se iz prihoda koje se formiraju od:

- Sredstava za redovno poslovanje Skole

- Uplate roditelja/skrbnika

- Uplate radnika Skole

- Sredstava Osnivaca — Grada Varazdina za sufinanciranje prehrane ucenika u skolskoj kuhinji
- Sredstava projekata za koje je nositelj Grad Varazdin

- Sredstava DrZavnog proracuna namijenjenih za financiranje/sufinanciranje troSkova prehrane
- Donacija ili pomo¢i

Clanak 19.

(1) Troskovi skolske kuhinje moraju se temeljiti na ukupnim prihodima $kolske kuhinje.

(2) Prihodi i rashodi $kolske kuhinje vode se u redovitom financijskom poslovanju §kole na zasebnim
aktivnostima i kontima.

(3) Rashodi skolske kuhinje; rashodi za zaposlene, energija, komunalne usluge, zastitna odjeca i
obuca radnika u Skolskoj kuhinji, oprema, namjestaj i inventar, pregledi i ispitivanja i drugo
osiguravaju se iz sredstava redovnog poslovanja Skole i drugih prihoda navedenih u ¢lanku 18. ovog
Pravilnika.

(4) 1z prihoda sufinanciranja (participacije) roditelja i radnika Skole prvenstveno se financiraju
troSkovi nabave namirnica, zacina i dodataka namirnicama, potroSnog i ambalaznog materijala te
sredstava za ¢iScenje i odrzavanje (U daljnjem tekstu osnovni i pomoc¢ni materijal).

(5) 1z preostalih prihoda sufinanciranja (participacije) roditelja i radnika Skole nakon podmirenja
rashoda za osnovni i pomo¢ni materijal mogu se financirati rashodi za nabavu opreme, namjestaja i
inventara za Skolsku kuhinju i1 blagovaonicu, rashodi za materijal i usluge tekuceg i investicijskog
odrZavanja te drugi materijalni rashodi povezani sa pruzanjem usluga skolske prehrane.

VI.PRAVO PRISTUPA | KONTROLA RADA
Clanak 21.

(1) Pravo pristupa i zadrzavanja u $kolskoj kuhinji dozvoljeno je, osim kuharica i pomo¢nih
kuharica i

-Ravnatelju i tajniku Skole kad obavljaju kontrolu rada

- Radnicima Zavoda za javno zdravstvo

- Sanitarni inspektorima kad obavljaju kontrolu rada

- Dostavlja¢ima gotove hrane — rucka

- Radnicima Skole prigodom obavljanja godisnjeg popisa (inventura osnovnih sredstava i sitnog
inventara).



- Predstavnicima poduzecéa prilikom otklanjanja kvarova, obavljanja godis$njih ispitivanja iz
podrucja zastite na radu i protupoZarne zastite i predstavnicima poduzeca s kojima je ugovoreno
besplatno sakupljanje i odvoz iskoristenog ulja.

- Ostali radnici imaju pravo pristupa i zadrzavanja u $kolskoj kuhinji samo uz odobrenje ravnatelja.
(2) Za boravak neovlastenih osoba u $kolskoj kuhinji odgovorne su kuharice Skole.

(3) Ucenicima i strankama zabranjen je pristup u Skolsku kuhinju.

Clanak 22.

Kontrola rada $kolske kuhinje obuhvaca:

- stru¢ni rad kuhinjskog osoblja

- higijenske prilike u Skolskoj kuhinji

- kvalitetu i kvantitetu pripremljene hrane

- namjensko troSenje namirnica

- pripremu hrane prema jelovniku

- vodenje dokumentacije utvrdene ¢lankom 13. i 14. ovog Pravilnika

- opremljenost Skolske kuhinje inventarom i utvrdivanje potrebe za nabavku novog inventara

VII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 23.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 24.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Skolske kuhinje KLASA: 003-
05/20-01-01 URBROJ: 2186-102-20-01 od 28.4.2020. godine.

KLASA: 011-03/24-01/4
URBROJ: 2186-102-01/01-24-1
Varazdin, 17. svibnja 2024. godine

Predsjednica Skolskog odbora:
Alenka Badun, prof.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 20. svibnja 2024. godine, a stupio je na
snagu 21. svibnja 2024. godine.

Ravnatelj Skole:

Mario Stanci¢, dipl. inf.






